——深圳市外事服务中心——
办理意大利探亲访友签证须知


1 ． 一份A3纸格式的申请表，用英文或意大利文填写完整并由申请人签名

2 ． 两张最近半年白底的照片（护照照片尺寸）
3 ． 护照需签名且在签证到期后至少有90 天有效期以及身份证复印件.

4 ．住在意大利的亲属或朋友签发的邀请信原件，需注明申请人在意大利的具体住址。
5 ．如果邀请人是欧盟国籍需提供身份证复印件（在有效期内并附加签字页）。如果申请人是非欧盟国籍，需提供护照复印件（在有效期内并附加签字页）和居留卡复印件（在申请人回国后仍然有效），不接受延期条。
6 ．如果邀请人是申请人的亲属，须提供亲属关系由中国外交部认证
7 ．申请人公司的在职证明及准假证明( 原件) ，用公司抬头纸，有公章和公司负责人的签名及其职位。信函要包括公司地址，电话和传真号，申请人的职位，薪水，任职时间，在意大利（或申根地区）的逗留期限，到达和离开日期，旅行目的及保证在签证过期之前返回中国，并注明谁来承担旅行费用。

8 ．中国公司的营业执照 ( 复印件要盖上公司的印章)

9．资金证明: 主要的资金证明是活期存折( 原件以及复印件, 有最近6 个月

记录) 或有6 个月记录的加银行公章的活期帐户对帐单。信用卡对帐单( 复印件,

有最近6 个月记录, 及银行盖章) ，存款证明等可以作为辅助资金证明.

如果无业，已婚：配偶的在职证明与最近三个月的对账单或流水单，加结婚证的公证认证
如单身、离婚，丧偶：需要提供辅助资产证明
如学生：学生证与在读证明原件 （学校地址，电话号，准予假期， 签发负责人名字与职务），父母双方的在职证明与最近三个月的银行流水账单加亲属关系公证认证。

10.当申请人未满18 岁：
提交出生证（原件及复印）翻译成意大利文并公证、认证 ；
如果未成年人单独旅游，需要父母双方的同意翻译成意大利文并公证、认证；
如果未成年人与父母一方旅行，需要另一方的同意出行函，翻译成意大利并公

  证、认证；
若其父母已去世，需提交死亡证明，翻译成意大利文并公证、认证
若父母离异，需提交注明监护权归属的离婚协议翻译成意大利文并公证、认证若父母一方已失踪，需提交法院出具的失踪证明翻译成意大利文并公证、认证11境外保险 ( 英文或有英文翻译), 最低保额3 万欧元 ( 原件及复印件,

必须在申根国家有效)，意大利领馆要求前后各加2天，如您的行程是10月3日到8日，购买的保险起止日期应是10月1日-10月10日，我处可代购保险。
12.申请人身份证及户口本所有内容页复印件，暂住人员提供居住证

13.申请人护照首页及签证复印件

辅助材料：

1 ．工资单

2 ．房产证、行使证、退休证、结婚证等
深圳市福田区益田路江苏大厦A座（大堂左侧）9楼912－914   
电话 25310995、25310997、25310978  传真：25310993

深圳市龙岗区清林中路77号海关大厦西座14楼14房  

电话：89620008 传真：89620028

网址：www.szwaishi.com

