深圳市疫情防控期间外国人来华邀请函申办指南

　　一、邀请单位（申办单位）范围
深圳市直和各区党政机关、事业单位、在深圳注册具有独立法人资格的各类企业均可申请办理外国人来华邀请函。
二、邀请单位（申办单位）职责
　　1.向深圳市人民政府外事办公室（简称：深圳市外办）提交申请；

　　2.制定并落实针对被邀请外国人的相关疫情防控工作方案；

　　3.提前书面告知被邀请人广东省和深圳市对其入境后将采取的核酸检测、集中隔离、健康管理等措施要求及不遵守疫情防控措施将承担的法律责任；

　　4.核查被邀请人出发前14天的旅居史、接触史及健康状况，并请其在相关知情书上签名确认；

　　5.被邀请人不从广东口岸入境的，需提前了解入境口岸所在地政府疫情防控政策措施，并告知被邀请人，请其严格遵守；

　　6.如被邀请人出现确诊病例，负责落实跟进相关救治、密切接触者追踪管理等工作；

7.被邀请人离境后向深圳市外办提交销签证明。
三、申请时间和审批流程
申请时间：自受理之日起约10个工作日后

　　审批流程：深圳市外办——深圳市疫情防控指挥部——广东省外办签发邀请函，并上传中国驻外使领馆。

　　四、申报材料
	序号
	　　材料名称
	　　具体要求
	　　备注

	1
	申请报告
	1.模板见附件1
2.单位信笺纸打印
	收原件并加盖公章

	2
	《邀请外国人来深申请表》
	1.需网上申报并打印 

2.如为本单位人员申请，“来华外国人情况”一栏中的单位和通讯地址信息填写申请单位相应信息即可
	收原件并加盖公章

	3
	营业执照或其他注册、批复材料
	1.营业执照须上年度年报
	收复印件并加盖公章

	4
	最新商事主体登记簿基本信息
	1.请在深圳市市场监督管理局官网首页http://amr.sz.gov.cn/“商事登记簿查询”模块查询并打印
	收复印件并加盖公章

	5
	上年度纳税证明
	1.请在“国家税务总局深圳市电子税务局”系统的“纳税证明开具”模块查询并打印
	收复印件并加盖公章

	6
	　邀请单位制定的疫情防控工作方案
	1.制定要求见附件2
	收原件并加盖公章

	7
	　被邀请人签署的知情书
	1.模板见附件3
2.知情书签名须与护照首页签名样式一致
	　收复印件

	8
	　被邀请人的护照信息页
	1.护照有效期距来华入境日期六个月以上
	　收复印件并加盖公章


　　注：

　　1.请按要求持1至8项的纸质材料报件；

　　2.请将1、6、7、8项资料（PDF格式）在申报系统上传；

　　3.深圳市外办有权要求邀请单位提供以上所列材料以外的相关材料。

　　五、注意事项
　　本申办事项不属于行政许可或行政审批，颁发签证的决定权在中国驻外使领馆。
　
　　附件：

　　1.申请报告（模板）
　　2.邀请单位制定的疫情防控工作方案（制定要求）
　　3.被邀请人签署的知情书（模板）
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